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	STAROSTWO POWIATOWE W STARACHOWICACH
Miejsce składania dokumentów
WYDZIAŁ KOMUNIKACJI I DRÓG 

Piętro II – pok. nr 210
tel.(41) 276-09-38
e-mail: komunikacja@powiat.starachowice.pl


	Wydanie zaświadczenia na krajowe przewozy drogowe na potrzeby własne

	1. Od czego zacząć?


	Po uprzednim telefonicznym umówieniu wizyty pod numerem tel. 41 276 09 38 należy udać się do tut. Starostwa Powiatowego w Starachowicach ul. dr W. Borkowskiego 4 do Wydziału Komunikacji i Dróg Piętro II – pok. nr 210, i tam złożyć wniosek wraz z wymaganymi załącznikami. 
Wnioski przyjmowane są codziennie (poniedziałek–piątek) od godz. 7.45 do godz. 15.15


	2. Opłaty
	Wszelkich opłat związanych z załatwieniem spraw w Wydziale Komunikacji i Dróg można dokonać w kasie urzędu znajdującej się na holu głównym Starostwa Powiatowego. 

Kasa czynna jest od poniedziałku do piątku w godzinach: 

Poniedziałek - 7:45 – 15:00 (przerwa: 11:00 – 11:15)
Wtorek – Piątek - 7:45 – 14:30 (przerwa: 11:00 – 11:15)

W czasie kiedy kasa jest nieczynna wpłat można dokonywać za pośrednictwem „wpłatomatu” ustawionego obok kasy lub przelewem bankowym na konto Starostwa Powiatowego.
1. Za wydanie zaświadczenia na krajowy przewóz drogowy na potrzeby własne rzeczy na czas nieokreślony pobiera się opłatę w wysokości 500 zł.
2. Za wydanie wypisu z zaświadczenia, dla każdego pojazdu zgłoszonego we wniosku o wydanie zaświadczenia pobiera się opłatę w wysokości 100 zł.
3. Za zmianę zaświadczenia, polegającą na zmianie danych w nim zawartych, o ile zmiana ta nie spowoduje zmiany formy prawnej prowadzonej działalności, oraz po zwróceniu dotychczasowych dokumentów, pobiera się opłatę w wysokości 25 zł.
4. Za zmianę wypisu z zaświadczenia, w przypadku zmiany tego zaświadczenia, pobiera się, opłaty w wysokości 10 zł.
5. Za wydanie wypisu z zaświadczenia, w przypadku zgłoszenia przez przedsiębiorcę kolejnego pojazdu samochodowego niezgłoszonego we wniosku o wydanie tego zaświadczenia, pobiera się opłatę 100 zł.
Nr Konta dla opłat 

Starostwo Powiatowe w Starachowicach, ul. Dr. W. Borkowskiego 4

Santander Bank Polska S.A.

82109025900000000147306795

(w tytule przelewu należy wpisać czego dotyczy opłata)

· 17,00 zł – opłata za pełnomocnictwo
Nr Konta dla opłat skarbowych (np. za pełnomocnictwo)

Urząd Miasta w Starachowicach

ul. Radomska 45

Bank PKO BP SA.

27102026290000970203620044
(w tytule przelewu należy wpisać czego dotyczy opłata)


	3. Kontakt
	Wydział Komunikacji i Dróg w Starostwie Powiatowym w Starachowicach ul. Dr W. Borkowskiego 4, 

· Telefon: (41) 276 09 38
· Email: transport@powiat.starachowice.pl


	4. Wymagane dokumenty


	· Wniosek 

· Oświadczenie o zamiarze zatrudnienia kierowców spełniających warunki, o których mowa w art. 5c ust. 1 pkt 4 lub w art. 6 ust. 1 pkt 2, albo oświadczenie o zamiarze współpracy z osobami niezatrudnionymi przez przedsiębiorcę, lecz wykonującymi osobiście przewóz na jego rzecz, spełniającymi warunki, o których mowa w art. 5c ust 1 pkt 4 

· Wykaz pojazdów zawierający następujące informacje:

- markę, typ,

- numer rejestracyjny,
- nr VIN
· Kserokopia odpisu z rejestru przedsiębiorców lub zaświadczenia o wpisie do ewidencji działalności gospodarczej

· Kserokopia zaświadczenia o nadaniu numeru REGON

· Kserokopia zaświadczenia o nadaniu numeru NIP

· Kserokopie dowodów rejestracyjnych samochodów ciężarowych i zespołów pojazdów powyżej 3,5 tony d.m.c., autobusów, ciągników siodłowych

· Dowód wpłaty za wydanie zaświadczenia   

Pełnomocnictwo opłata 17 zł w przypadku działania przez pełnomocnika lub osobę upoważnioną. Opłaty nie pobiera się w przypadku upoważnienia współmałżonkowi, wstępnemu, zstępnemu, lub rodzeństwu. 

	5. Jak załatwić sprawę
	Sprawę można załatwić w następujący sposób
· osobiście (składając wniosek w Wydziale Komunikacji i Dróg)

· przez pełnomocnika, (wzór pełnomocnictwa w zakładce),
Sprawa załatwiana jest po złożeniu kompletnego wniosku.

	6. Termin załatwienia sprawy
	W przypadku złożenia kompletu dokumentów twoja sprawa zostanie załatwiona niezwłocznie, jednak zgodnie z KPA termin załatwienia sprawy wynosi do 30 dni od daty dostarczenia dokumentów.


	7. Tryb odwoławczy
	Odwołanie od decyzji wnosi się do Samorządowego Kolegium Odwoławczego w Kielcach za pośrednictwem Starosty Starachowickiego w terminie 14 dni od dnia doręczenia decyzji stronie.


	8. Co jeszcze warto wiedzieć!
	1. Przewozy drogowe na potrzeby własne mogą być wykonywane po uzyskaniu zaświadczenia potwierdzającego zgłoszenie przez przedsiębiorcę prowadzenia przewozów drogowych jako działalności pomocniczej do jego podstawowej działalności gospodarczej.

2. Nie ma konieczności ubiegania się o zaświadczenie do przewozów drogowych na potrzeby własne w zakresie działalności wytwórczej w rolnictwie dotyczącej upraw rolnych oraz chowu i hodowli zwierząt, ogrodnictwa, warzywnictwa, leśnictwa i rybactwa śródlądowego.

3. Na podstawie umów cywilnoprawnych mogą być używane, do celów służbowych samochody osobowe, motocykle i motorowery nie będące własnością pracodawcy.

4. Kierowcy zatrudnieni przez przedsiębiorcę powinni spełniać następują warunki:
a) posiadają świadectwa kwalifikacji określone przepisami prawa o ruchu drogowym,
b) nie byli skazani prawomocnym wyrokiem sądu za przestępstwa umyślne przeciwko bezpieczeństwu w komunikacji, mieniu, wiarygodności dokumentów lub ochronie środowiska.

	9. Podstawa prawna
	· Ustawa z dnia 6 września 2001 r. o transporcie drogowym (Dz. U. z 2019 r., poz. 2140 z późn.zm.)

· Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. kodeks postępowania administracyjnego (Dz. U. z 2020 r., poz.256)

· Rozporządzenie Ministra Transportu, Budownictwa i Gospodarki Morskiej w sprawie wysokości opłat za czynności administracyjne związane z wykonaniem przewozu drogowego oraz za egzaminowanie i wydawanie certyfikatu kompetencji zawodowych (Dz. U. z 2013r., poz. 916)

· Ustawa o opłacie skarbowej z dnia 16 listopada 2019r., poz. 1000) 
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